
          _________________________________________________________________________________________________________  
     آموزش ثبت نام دفاتر پیشخوان شهری وICT روستایی  

***************************************************************************************** 

  1                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



          _________________________________________________________________________________________________________  
     آموزش ثبت نام دفاتر پیشخوان شهری وICT روستایی  

***************************************************************************************** 

  2                          

 

 روستایی مطابق روند های زیر پیش می رویم  ICTبرای صدور پروانه دفاتر 

 

 مراحل ثبت نام در سامانه

روستایی نیاز به ثبت شرکت و   ICTبرای ثبت نام در جهت اخذ مجوز 

 قسمت حقوقی سامانه نیست کردنپر 
 

 

 

 ورود به سامانه «« مرحله اول 

.𝒘𝒘𝒘آدرس سامانه تنظیم مقررات را که         𝒔𝒔𝒐. 𝒄𝒓𝒂. 𝒊𝒓       .می باشد را در مرورگر خود وارد کنید 

 کلیک کنید.  خدمات الکترونیکوارد صفحه سایت خواهید شد و سپس بر روی گزینه 

 
کنید که در زیر  کلیک ثبت نامسپس وارد صفحه زیر می شوید و اگر قبلا ثبت نام نکرده اید می بایست روی گزینه 

  مشاهده می کنید.
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را  انتخاب کنید و  ورود به سیستمبعد از آنکه ثبت نام کردید و برای خود نام کاربری و رمز عبور مشخص کردید. حالا 

 وارد صفحه زیر می شود که در زیر مشاهده می کنید. 
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سامانه صدور پروانه سرویس های ارتباطی و فناوری گزینه   صفحه بعدی به صورت زیر است که اکنون می بایست بر روی

 کلیلک کنید.  اطلاعات

 
 

 کلیک کنید.  لینک ورود به سامانهمی شوید که می بایست روی بعد از آن وارد صفحه زیر 
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که در زیر آن ثبت فرد و ثبت کلیک کنید.   اشخاص حقیقی/حقوقیبعد از آن وارد صفحه زیر می شوید که باید روی 

 .کنیدابتدا روی ثبت فرد بزنید و اطلاعات مدیر عامل را وارد باید شرکت ظاهر می شود که 

 

 را وارد کنید تقاضیمبرای اطلاعات خواسته شده وقتی بر روی ثبت فرد می زنید صفحه زیر باز می شود که 

 بزنید تا اطلاعات شما در سامانه ثبت شود  ثبتو در آخر بر روی 

 اطلاعات متقاضی را اینجا وارد گردد
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 در ثبت اطلاعات موارد زیر را حتماً رعایت کنید 

 را در سامانه  آن سپس و کنید pdf فایل یک به تبدیل را همگی و بگیرید اسکن شناسنامه صفحات تمامی از (1

 کنید. بارگذاری

 . کنید مشخص حتماً نقشه روی  بر را خود دفتر مکان (2

.𝒘𝒘𝒘 باید به آدرس مالیاتی مودیان سامانه در نام ثبت دریافت برگهبرای  (3 𝒕𝒂𝒙. 𝒈𝒐𝒗. 𝒊𝒓  در  و رفته

 دهید.  قرار را آن برگه نهایت در و کنید نام سامانه ثبت

 .رنگی باشدمی بایست حتماً از روی اصل مدارک اسکن بگیرید و از روی کپی آن ها این کار و نکنید. اسکن  (4

 دیگر که در سامانه مشخص است.و موارد 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 در مرحله بعدی می بایست محل دفتر خود را بر روی نقشه تعیین کنید که باید بر روی منوی

تا گزینه های زیرین آن ظاهر شود و سپس بر روی د کنی کلیک روستایی ICTدفتر پیشخوان خدمات دولت/دفاتر  

 یعنی شکل زیر درخواست صدور پروانه دفاتر پیشخوان خدمات را کلیک کنید تا نقشه ایران ظاهر شود. 

 
 

رار را قمحل دفتر خود را در نقشه استان پیدا کنید و بر روی آن محل نشان گر موس خود بعد از ظاهر شدن نقشه باید 

دهید و با موس چپ کلیک کنید و شکل  ظاهر می شود 

 

 

 ثبت شود. مکان انتخاب شده باید بر روی کلمه انتخاب یک کلیک کنید تا سپس و 

 

 

 توجه کنید که تا جایی که می شود نقشه را بزرگنمایی کنید تا محل دقیق مشخص شود. 

 توجه
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 بعنوان مثال در شکل زیر این مطلب را وقتی این کار را بکنید محل دفتر شما بر روی نقشه مشخص می شود. 

 می بینید.

 

 
 

که  بعد از اینکه مکان مورد نظر خود را بر روی نقشه انتخاب کردید به صورت خودکار شما را وارد صفحه ای می کند

 که در تصویر زیر می بینیدل کنید و مدارک لازم را بارگذاری کنید بایست اطلاعات خود را کاممی
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ارسال را بزنید و بعدش  ثبتبعد از اینکه همه اطلاعات را به طور کامل وارد کردید و مدارک هم بارگذاری کردید در آخر 

 بزنید  درخواست 

 در اینجا کار ثبت نام به پایان می رسد 

 

 

شود و بعد از بررسی در صورت درست بودن بعد از ثبت نام این اطلاعات برای کارشناس دبیر خانه استان ارسال می

 همگی اطلاعات تایید می شود. 

لازم به ذکر است شما نیازی نیست برای پیگیری این موضوع به اداره تشریف بیارید و 

و در کارتابل خود تایید  به صفحه خود مراجعه کنیدباید در همان سامانه تنظیم مقررات 

 و یا عدم تایید شدن را می بینید.

 اره ویرایش و ارسال می کنید. ا دوبانه رد خواسته شده توسط کارشناس دبیرخدر صورت عدم تایید که موار

و در صورت تایید شدن مدارک شما، نامه اماکن و سه استعلام برای شما زده می شود که می بایست برای دریافت آن ها 

 دریافت کنید. تشریف بیارید و آن ها را ی اطلاعات ربه اداره کل ارتباطات و فناو

 استعلام های شما عباتند از 

 استعلام بانک مرکزی  .1

 مین اجتماعی ه تأاستعلام بیم .2

 ی اداره دارایاستعلام  .3

 رهیمد ئتیه یو اعضا رعاملیمد ادیاستعلام عدم اعت .4

 رهیمد ئتیه یعامل و اعضا ریمد نهیشیسوء پ استعلام .5

 

 

 

 

وقتی جواب استعلامات را از مراجع مربوطه دریافت نمودید اصلاً نیازی نیست که جواب آن ها را به صورت حضوری برای 

ما بیاورید و برای این کار کافیست جواب ها را با کیفیت عالی اسکن کنید و در سامانه اداره کل ارتباطات و فناوری 

 شده است بروید و جواب ها را در قسمت نوشتهی که در زیر رسآدبرای این کار به اطلاعات بارگذاری کنید که 

 بار گذاری کنید   پاسخ استعلامات یبررس یسامانه بارگزار

 اداره کل ارتباطات هم در زیر نوشته شده است. بارگذاری  قسمتآدرس 

kurdestan.ict.gov.ir/fa/notshow/pishkhan 

 توجه

 توجه بسیار مهم
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 است  آمدهتصویر سایت هم در زیر 

 
 بعد از همه اینها شما می بایست در سامانه حراست اداره کل ارتباطات و فناوری اطلاعات نیز ثبت نام کنید. 

.𝒘𝒘𝒘آدرس سامانه حراست    𝒑𝒊𝒔𝒉𝒌𝒉𝒂𝒏𝒊𝒄𝒕. 𝒊𝒓   می باشد. 

 

ن سامانه قابل نمایش است و در صورت تایید استعلام، جواب استعلام شما که تایید شده است یا نشده است در همی

 جواب آن برای کارشناس دبیرخانه ارسال می شود و نیازی نیست شما کاری انجام دهید. 

 در اینجا کلیه مراحل ثبت نام شما به اتمام می رسد. 

 

عد از مدتی یک پیام از ب یک جلسه کارگروه استانی تشکیل می شود و تقاضاها بررسی می شوند وبعد از این مرحله 

ای شما ارسال واریز کنید تا پروانه بر مورد نظر راشود تا برای صدور پروانه مبلغ ال میاداره تنظیم مقررات برای شما ارس

 شود. 

 

 موفق باشید

 ارتباطات و فناوری اطلاعات استان کردستان شماره تماس کارشناس دبیرخانه اداره کل 

 «محمدی_ 115داخلی 08733286007-9   »

 

 استعلامات پاسخ  یبررس یبارگزارسامانه 


